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/LFHQþQt�XMHGQiQt�SUR�NRQFRYpKR�XåLYDWHOH

1. LICENCE:

Produkt: databáze %LEOLR0HGLFD�D�REVOXåQê�SRþtWDþRYê�SURJUDP�V dokumentací.
Albertina LFRPH�3UDKD��V�U�R���âW�SiQVNi������������3UDKD����]DVWRXSHQi�,QJ��6WDQLVODYHP�3VRKODYFHP��MHGQDWHOHP��'iOH�MHQ�AiP),
SRVN\WXMH�8åLYDWHOL� �QHYêKUDGQt��QHS�HQRVQp�SUiYR�XåtYDW� WHQWR�3URGXNW�D� MHKR�DNWXDOL]DFH�Y rozsahu a za podmínek stanovených
/LFHQþQtP�XMHGQiQtP�

8åLYDWHO�MH�RSUiYQ�Q�XåtYDW�3URGXNW�SUR�VYRX�YQLW�Qt�SRW�HEX�D�N�YQLW�QtP�~þHO$P��-H�OL�8åLYDWHO�YH�HMQRX�NQLKRYQRX��MH�RSUiYQ�Q
XåtYDW�3URGXNW�N�SUHVHQþQtPX�VWXGLX�VYêPL��iGQ��UHJLVWURYDQêPL�þWHQi�L��]S$VREHP�RGSRYtGDMtFtPX�W\SX�OLFHQFH�SRGOH odstavce 2.
8åLWt�3URGXNWX�N�MLQêP�~þHO$P�MH�]DNi]iQR��$L3�MH�RSUiYQ�QD�SRXåtYDW�WRWR�/LFHQþQt�XMHGQiQt�EH]�MDNpKRNROL�RPH]HQt�D�QHMVRX�WtP
GRWþHQD�SUiYD�W�HWtFK�RVRE��0$åH�EêW�GRKRGQXWR�MLQDN�

2. TYP LICENCE
A. =È./$'1Ë�/,&(1&(��=iNODGQt� OLFHQFH�RSUDY�XMH�8åLYDWHOH�N�ORNiOQtPX�SRXåLWt�3URGXNWX�QD� MHGLQpP�NRQNUpWQtP�SRþtWDþL
S�L�VRXþDVQpP�GRGUåHQt�SRGPtQHN�RGVWDYFH���
B. 6Ë!29È�/,&(1&(��6t"RYi�OLFHQFH�RSUDY�XMH�8åLYDWHOH�N�SRXåLWt�3URGXNWX�YtFH�XåLYDWHOL�VRXþDVQ��Y�ORNiOQt�VtWL�S�L�VRXþDVQpP
GRGUåHQt�SRGPtQHN�RGVWDYFH���

3. PRÁVA K DATABÁZI:
8åLYDWHO� EHUH� QD� Y�GRPt�� åH� GDWD� REVDåHQi� Y� 3URGXNWX� MVRX� YODVWQLFWYtP� VXEMHNW$� � XYHGHQêFK� QD� 3URGXNWX� MDNR� 3URGXFHQW� GDW�
8åLYDWHO�QHVPt�NRStURYDW��S�HQiãHW��SURGiYDW��DQL�SRXåtYDW�REVDK�3URGXNWX��DQL�MHKR�þiVWL�QDG�UiPHF�VWDQRYHQê�Y odst. 1 . Všechna
GDWD�REVDåHQi�Y�3URGXNWX�MVRX�DXWRUL]RYiQD�3URGXFHQW\�GDW��8åLYDWHO�VH�]DYD]XMH�XþLQLW�YKRGQi�RSDW�HQt�SURWL�]QHXåLWt�3URGXNWX�NH
NRPHUþQtP�~þHO$P�

4. PRÁVA K SOFTWARE:
8åLYDWHO�EHUH�QD�Y�GRPt��åH�VRIWZDUH�REVDåHQê�Y Produktu je vlastnictvím $L3��D��WYR�t�know - how $L3�MDNR�VRXþiVW�REFKRGQtKR
WDMHPVWYt��8åLYDWHO�QHVPt�GHNRPSLORYDW��GHNyGRYDW��NRStURYDW��S�HQiãHW�� ]YH�HM�RYDW� DQL�SURGiYDW� MDNêPNROLY�]S$VREHP� MDNêNROL
VRIWZDUH�D�VWUXNWXU\��NWHUp�MVRX�REVDåHQ\�Y Produktu.

5. AKTUALIZACE:
V�S�tSDG�� GRGiYN\� DNWXDOL]RYDQp� YHU]H� 3URGXNWX� QD� ]iNODG�� S�HGSODWQpKR�� REMHGQiYN\� DNWXDOL]RYDQp� YHU]H� QHER� REQRYHQt
S�HGSODWQpKR� �GiOH� MHQ� S�HGSODWQp�� EXGH� QRYê� QRVLþ� SRVN\WQXW� YêP�QRX� ]D� VWDUê� �SRãWRX� �� GRSRUXþHQ���� 3R� REGUåHQt
DNWXDOL]RYDQpKR� GLVNX� VH� 8åLYDWHO� ]DYD]XMH� YUiWLW� VWDUê� GLVN�AiP nebo subjektu, u kterého Produkt zakoupil (distributorovi) na
YODVWQt� QiNODG\�� QHMSR]G�ML� GR� �� WêGQ$� SR� REGUåHQt� DNWXDOL]DFH� QHER� VWDUê� GLVN� ]QLþLW� D� R]QiPLW� MHKR� ]QLþHQt� StVHPQ�� AiP.
Nenastane-li tak, má $L3�SUiYR�XNRQþLW�S�HGSODWQp�V�RNDPåLWRX�SODWQRVWt�D�EH]�QiKUDG\�

3RNXG�8åLYDWHO� QHREQRYt� S�HGSODWQp� SUR� GDOãt� REGREt��P$åH� SRVOHGQt� DNWXDOL]DFL� QDGiOH� XåtYDW� Y souladu s ustanoveními tohoto
/LFHQþQtKR�XMHGQiQt�
$L3�D�3URGXFHQWL�GDW�VH�XVLORYQ��VQDåt�R�GRGUåHQt� � WHUPtQ$� MHGQRWOLYêFK�DNWXDOL]DFt��9H�Y\MtPHþQêFK�S�tSDGHFK�VL�YãDN�Y\KUD]XMt
SUiYR�QD�UR]XPQp�]SRåG�Qt�Y�]iMPX�NYDOLW\��IXQNþQRVWL�D�~SOQRVWL�REVDåHQêFK�GDW�D�VRIWZDUX.

���2%6$+�352'8.7#�
$L3� D� 3URGXFHQWL� GDW� VH� VQDåt� R� FR� QHMY\ããt� NYDOLWX� D� ~SOQRVW� REVDåHQêFK� GDW��AiP však QHQHVH� RGSRY�GQRVW� ]D� GDWD� REVDåHQi
v�3URGXNWHFK�DQL�RGSRY�GQRVW�]D�YKRGQRVW�N�]DPêãOHQêP�~þHO$P�]D�NWHURXNROL�VRXþiVW�QHER�REVDK�3URGXNWX�

���20(=(1È�2'329�'1267�
AiP ani Producenti dat QHQHVRX� RGSRY�GQRVW� ]D� MDNpNROLY� ]WUiW\� QHER� ãNRG\� �YþHWQ�� XãOpKR� ]LVNX� �� ]S$VREHQp�8åLYDWHOL� XåLWtP
3URGXNWX��-DNiNROLY�MLQi�RGSRY�GQRVW��SRNXG�E\�Y]QLNOD��MH�RPH]HQD�PD[LPiOQ��GR�YêãH�FHQ\�]DSODFHQp�8åLYDWHOHP�]D�NRQNUpWQt
S�HGSODWQp�REGREt��FHQD�MH�XUþHQD�QD�Y\VWDYHQp�IDNWX�H��

8. VYŠŠÍ MOC:
äiGQi�VWUDQD�WRKRWR�/LFHQþQtKR�XMHGQiQt�QHQHVH�RGSRY�GQRVW�]D�QHVSOQ�Qt�]iYD]N$�]�WRKRWR�XMHGQiQt�YþDV�D��iGQ���MHVWOLåH�QH]iYLVOH
QD� Y$OL� SRYLQQp� VPOXYQt� VWUDQ\� QDVWDOD� S�HNiåND�� NWHUi� Mt� EUiQt� YH� VSOQ�Qt� MHMt� SRYLQQRVWL� D� QHO]H� UR]XPQ�� S�HGSRNOiGDW�� åH� E\
SRYLQQi� VPOXYQt� VWUDQD� WXWR� S�HNiåNX� QHER� MHMt� QiVOHGN\� RGYUiWLOD� QHER� S�HNRQDOD�� D� GiOH�� åH� E\� Y�GRE�� Y]QLNX� ]iYD]NX� WXWR
S�HNiåNX�S�HGSRYtGDOD�

���759È1Ë�8-('1È1Ë��8MHGQiQt�MH�SODWQp�QD�GREX�QHXUþLWRX��2SUiYQ�Qt�2GE�UDWHOH�Y]KOHGHP�N Produktu dodaného podle tohoto
XMHGQiQt�D�SRGPtQN\�WRKRWR�XMHGQiQt�]$VWiYDMt�WUYDOH�Y platnosti.

/LFHQþQt�XMHGQiQt�VH�X]DYtUi�Y�UHåLPX obchodního zákoníku.
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���6ORYQtN�SRMP$
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Okno aplikace:

Okno formulace dotazu:
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7ODþtWND�panelu QiVWURM$�

�����RWHY�HQt�RNQD�IRUPXODFH�GRWD]X

�����R]QDþHQt���RG]QDþHQt�]i]QDPX

   - první záznam

�����SUYQt�]i]QDP�QD�S�HGFKR]t�VWUiQFH�(o 100 ]i]QDP$�výše)
pozn.: chcete-li se posouvat o stránku výše (QtåH��tak, aby jste VNXWHþQ��SRVWXSQ�
YLG�OL�všechny záznamy, SRXåLMWH�klávesu PageUp (PageDown) Vaší klávesnice

�����S�HGFKR]t�]i]QDP

   - následující záznam

   - první záznam na následující stránce (o 100 ]i]QDP$�QtåH�

   - poslední záznam

   - celá databáze

�����GDWDEi]H�Y\KOHGDQêFK�]i]QDP$

�����GDWDEi]H�R]QDþHQêFK�]i]QDP$

   - export aktuálního záznamu

   - tisk aktuálního záznamu

�����PD[LPDOL]DFH���PLQLPDOL]DFH�RNQD�S�HKOHGX

   - maximalizace / minimalizace okna záznamu

   - formát zobrazení v�RNQ��]i]QDPX

�����]Y�WãHQt�Y�RNQ��]i]QDPX�Y�Srocentech

,QIRUPDþQt�VORXSHF�

- vyhledaný záznam

��R]QDþHQê�]i]QDP

��Y\KOHGDQê�D�R]QDþHQê�]i]QDP

��Y\KOHGDQê�D�R]QDþHQê�]i]QDP�SRFKi]HMtFt�]�DNWXDOL]DFH
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2. Horké klávesy
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F1 ��QiSRY�GD
F3 - export aktuálního záznamu
F4 ��KLVWRULH�DNWXiOQtKR��iGNX�LQGH[X
F5 ��RWHY�HQt�RNQD�SUR�IRUPXODFL�GRWD]X
F7 ��RWHY�HQt�LQGH[X
F10 ��S�HSQXWt�GR�FHOp�GDWDEi]H
F11 ��S�HSQXWt�GR�Y\KOHGDQêFK�]i]QDP$

F12 ��S�HSQXWt�GR�R]QDþHQêFK�]i]QDP$

Insert ��R]QDþHQt���RG]QDþHQt�]i]QDPX
Shift + F1-Fx ��RWHY�HQt�GDWDEi]H
Shift + Insert ��R]QDþHQt�YãHFK�]i]QDP$

Shift + Del ��]UXãHQt�R]QDþHQt�YãHFK�]i]QDP$

Ctrl + D - aktivace / deaktivace databáze (pokud je k dispozici aktualizace)
Ctrl + U - aktivace / deaktivace aktualizace
Ctrl + R - tisk aktuálního záznamu
Ctrl + P - tisk
Ctrl + E - export
Ctrl + S ��VHW�tG�Qt�]i]QDP$��Y\KOHGDQêFK�QHER�R]QDþHQêFK�
Ctrl + G ��S�HFKRG�QD�NRQNUpWQt�þtVOR�]i]QDPX
Ctrl + Z - zobrazená pole
Ctrl + F - nastavení výstupního formátu
Ctrl + Del ��VPDå�GRWD]
Ctrl+Alt+C - výchozí nastavení aktuální databáze
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3. Práce s databází
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����2WHY�HQt�GDWDEi]H�D�MHMt�DNWXDOL]DFH

V menu Databáze �]YROWH�WX�GDWDEi]L��NWHURX�FKFHWH�RWHY�tW�
Cesty k databázím (L�Vt"RYp�FHVW\��P$åHWH�]P�QLW�QHER�]DGDW�Y�GLDORJRYpP�RNQ���Y\EHUHWH�OL
v menu Databáze  funkci Cesty k databázím .

Máte-li k�GLVSR]LFL�DNWXDOL]DFL�D�FKFHWH�ML�SRXåtYDW��PXVtWH�QHMSUYH�QDVWDYLW�FHVWX�N �DGUHVi�L��YH
NWHUpP�MH�XPtVW�QD�
1DVWDYHQt�SURYH�WH�WDNWR�
1) v menu Nastavení  zvolte 0RåQRVWL
2) v�]iORåFH�Aktualizace ]DSLãWH�~SOQRX�FHVWX�NOLNQXWtP�QD�WODþtWNR�Procházet a vybráním

H[LVWXMtFtKR�DGUHVi�H��Y�Q�På�MH�VRXERU�DNWXDOL]DFH�XPtVW�Q��QDS����&�?&1%���D�SRWYU�WH�2.
3) XORåWH�nastavení programu

1\Qt��DE\VWH�PRKOL�DNWXDOL]DFL�SRXåtYDW��PXVtWH�]QRYX�GDWDEi]L�RWHY�tW��W]Q��Y\EHUWH�ML�]QRYX
v menu Databáze ��3RNXG�QDVWDYHQt�D�RWHY�HQt�SURE�KOR�VSUiYQ���YH�VWDYRYpP��iGNX�MVRX
DNWLYQt�S�HStQDþH�'DWDEi]H���Aktualizace.
3�HStQDW�]REUD]HQt�GDWDEi]H�QHER�DNWXDOL]DFH�P$åHWH�WDNp�Y menu Databáze .

3.2 Listování v databázi

/LVWRYDW�P$åHWH�Y celé databázi, ve vyhledaných záznamech nebo v�R]QDþHQêFK�]i]QDPHFK�

3�HFKi]HW�PH]L�]i]QDP\�P$åHWH�SRPRFt�ãLSHN�QDKRUX�D�GRO$��EXGHWH�S�HVRXYDW�NXU]RU�Y�RNQ�
S�HKOHGX���SRPRFt�WODþtWHN�Y�SDQHOX�QiVWURM$�QHER�MHGQRGXFKêP�NOLNQXWtP�QD��iGHN�Y�RNQ�
S�HKOHGX�

&KFHWH�OL�Y�GDWDEi]L�S�HMtW�QD�NRQNUpWQt�þtVOR�]i]QDPX��Y�PHQX�Úpravy  zvolte Jdi na.. a zadejte
þtVOR�

V�RNQ��S�HKOHGX�P$åHWH�SRXåtW�ãLSHN�GRSUDYD�D�GROHYD�SUR�SURKOtåHQt�MLQp�SRORåN\��VNRN�R
jeden sloupec vpravo nebo vlevo).

����2]QDþRYiQt�]i]QDP$

2]QDþRYiQt�L�RG]QDþRYiQt�]i]QDP$�VH�SURYiGt�Y�RNQ��S�HKOHGX�

=i]QDP\�P$åHWH�R]QDþLW�
1) GYRMLWêP�NOLNQXWtP�QD�SRåDGRYDQê�]i]QDP
2) klávesou Insert
3) v menu Úpravy  volbou 2]QDþ���2G]QDþ�]i]QDP
4) NOLNQXWtP�SUDYpKR�WODþtWND�P\ãL�Y�RNQ��S�HKOHGX�D�] nabídnutého menu volbou 2]QDþ��

2G]QDþ�]i]QDP

3RWp�VH�P$åHWH�S�HSQRXW�GR�R]QDþHQêFK�]i]QDP$�NOLNQXWtP�QD�WODþtWNR�2]QDþHQp�
v�SDQHOX�QiVWURM$�
2]QDþHQê�]i]QDP�MH�JUDILFN\�RGOLãHQ�Y�LQIRUPDþQtP�VORXSFL�

6WHMQêPL�]S$VRE\�VH�]i]QDP\�RG]QDþXMt�
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����7�tG�Qt�]i]QDP$

7�tGLW�P$åHWH�SRX]H�Y\KOHGDQp�QHER�R]QDþHQp�]i]QDP\��7�tGt�VH�SRGOH�DEHFHG\�

+ORXENX�W�tG�Qt��SRþHW�SRURYQiYDQêFK�]QDN$�S�L�W�tG�Qt��P$åHWH�QDVWDYLW��NG\å�Y menu
Nastavení  vyberete 0RåQRVWL a v�]iORåFH�7�tG�Qt�]DGiWH�SRåDGRYDQê�SRþHW�]QDN$��0LQLPiOQt
SRþHW�MH����PD[LPiOQt����

&KFHWH�OL�VHW�tGLW�
1) v menu Úpravy vyberte 6HW�tG�Qt��Y\EHUWH�SRORåNX��SRGOH�NWHUp�FKFHWH�W�tGLW�D�NOLNQ�WH�QD

WODþtWNR�2.
2) NOLNQ�WH�SUDYêP�WODþtWNHP�P\ãL�Y�RNQ��S�HKOHGX��] rozbaleného menu vyberte 6HW�L�,

Y\EHUWH�SRORåNX��SRGOH�NWHUp�FKFHWH�W�tGLW�D�NOLNQ�WH�QD�WODþtWNR�2.

7�tG�Qt�]i]QDP$�MH�PRåQp�S�HUXãLW�NOiYHVRX�(6&�

����7\S\�SRORåHN

3RORåN\�Y�GDWDEi]L�PDMt�S�L�D]HQ�W\S��7\S�XUþXMH��MDNp�LQIRUPDFH�MVRX�Y�WpWR�SRORåFH�REVDåHQ\�D
MDN�MH�Y\WYR�HQ�MHMLFK�LQGH[��7\S�MH�YLGLWHOQê�S�L�RWHY�HQt�LQGH[X��NGH�MH�S�tSDGQ��XPRåQ�QR�L�MHKR
S�HStQiQt�

a) Hesla i slova ���WHQWR�W\S�MH�XUþHQ�SUR�UR]ViKOHMãt�XVWiOHQi��MHGQR]QDþQi�VRXVORYt�QHER
QDGSLV\��9�SRORåNiFK�W\SX�Ä+HVOR�L�WH[W³�P$åHWH�Y\KOHGiYDW�EX��MHGQRWOLYi�VORYD��VNXSLQ\
EOt]NR�OHåtFtFK�VORY�
�QHER�KHVOD�MDNR�FHOHN�

b) Heslo ���WHQWR�W\S�MH�SRXåtYiQ�Y�S�tSDGHFK��NG\�MH�EH]S�HGP�WQp�UR]G�ORYDW�VORYQt�VSRMHQt�GR
jednotlivých slov. Vyhledávat lze pouze hesla jako celek.

c) Slovo  - v�SRORåNiFK�WRKRWR�W\SX�P$åHWH�Y\KOHGiYDW�MHGQRWOLYi�VORYD��MHMLFK�þiVWL�D�VNXSLQ\
EOt]NR�OHåtFtFK�VORY�
�

d) ýtVOR���þtVHOQp�SRORåN\�PRKRX�REVDKRYDW�FHOi�NODGQi�L�]iSRUQi�þtVOD�
e) Datum ���SRORåN\�WRKRWR�W\SX�XUþXMt�GDWXP�
f) Interval ���SRORåN\�W\SX�LQWHUYDO�PRKRX�EêW�þtVHOQpKR�QHER�GDWRYpKR�FKDUDNWHUX�D�SRSLVXMt

UR]VDK�KRGQRW�QHER�þDVRYê�~VHN�


���WDWR�PRåQRVW�QHPXVt�EêW�N�GLVSR]LFL��]iOHåt�QD�]S$VREX�]SUDFRYiQt�GDW�
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4. Nastavení



BiblioMedica
Aplikace Tornádo

13

�����1DVWDYHQt�RNQD�S�HKOHGX

V�RNQ��S�HKOHGX�P$åHWH�P�QLW�YHOLNRVW�VORXSF$�SRORåHN�D�MHMLFK�SR�DGt�

2NQR�MH�PRåQp�PD[LPDOL]RYDW�NOLNQXWtP�QD�WODþtWNR� ��]REUD]LW�KRUL]RQWiOQ��Y]KOHGHP
k oknu záznamu volbou 8VSR�iGiQt��+�9� v menu Zobrazit �QHER�UXþQ��]P�QLW�MHKR�YHOLNRVW
WDåHQtP�VW�HGQt�G�OtFt�OLãW\�RNQD�S�HKOHGX�D�RNQD�]i]QDPX�

/HYê�VORXSHF�VH�QD]êYi�,QIRUPDþQt�D�]REUD]XMt�VH�Y�Q�P�YODVWQRVWL�NDåGpKR�]H�]i]QDP$�

4.2  Nastavení okna záznamu

Lupa - v�SDQHOX�QiVWURM$�MH�URletové menu ��YH�NWHUpP�P$åHWH�VNRNRY��QDVWDYLW
velikost textu v�RNQ��]i]QDPX
- v menu Zobrazit  vyberte Lupa... �D�P$åHWH�YHOLNRVW�WH[WX�QDVWDYLW�SO\QXOH
- NOLNQ�WH�SUDYêP�WODþtWNHP�P\ãL�Y�RNQ��]i]QDPX�D�Y\EHUWH�MHGQX�]�PRåQRVWt�zoom
20+, 100%, nebo zoom 20-

Výstupní formát - v�SDQHOX�QiVWURM$�MH�UROHWRYp�PHQX� , ve kterém
P$åHWH�Y\EUDW�IRUPiW�]i]QDPX�Y�MHKR�RNQ�
- v menu Nastavení  vyberte Výstupní formát... ��QDVWDYWH�SRåDGRYDQê�D
NOLNQ�WH�QD�WODþtWNR�2.�

Zobrazená pole - v menu Nastavení  vyberte Zobrazená pole... �D�]UXãWH�R]QDþHQt�W�FK��NWHUp
si v�RNQ��]i]QDPX�QHS�HMHWH�]REUD]RYDW

2NQR�MH�PRåQp�PD[LPDOL]RYDW�NOLNQXWtP�QD�WODþtWNR� ��]REUD]LW�KRUL]RQWiOQ��Y]KOHGHP
k�RNQX�S�HKOHGX�YROERX�8VSR�iGiQt��+�9� v menu Zobrazit �QHER�UXþQ��]P�QLW�MHKR�YHOLNRVW
WDåHQtP�VW�HGQt�G�OtFt�OLãW\�RNQD�S�HKOHGX�D�RNQD�]i]QDPX�

4.3  Nastavení barvení

5$]Qp�þiVWL�WH[W$�MVRX�Y záznamech jinak obarvovány.

=iNODGQt�WH[W�MH�LPSOLFLWQ��þHUQê�QD�EtOpP�SR]DGt��]P�QX�P$åHWH�SURYpVW�SRX]H�QDVWDYHQtP�YH
9DãHP�RSHUDþQtP�V\VWpPX��

3UR�QDVWDYHQt�EDUHY�RVWDWQtFK�W\S$�WH[W$�Y\EHUWH�Y menu Nastavení  funkci 0RåQRVWL a
v�]iORåFH�Barvy �SURYH�WH�SRåDGRYDQp�]P�Q\��8Ni]ND�QDVWDYHQt�EDUHY�MH�]REUD]HQD
v QiKOHGRYpP�RNQ��QD�WpåH�]iORåFH�

'DOãt�PRåQRVWt�MH�YêE�U��]GD�OL�VH�PDMt�Barvit všechny záznamy , Barvit jen vyhledané
záznamy �QHER�Y$EHF�Nebarvit ��7RWR�QDVWDYHQt�SURYH�WH�Y roletovém menu pod ukázkou
nastavení barev.
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4.4  Ukládání nastavení

8NOiGDW�D�QDþtWDW�O]H�]YOiã"�QDVWDYHQt�DSOLNDFH�D�QDVWDYHQt�MHGQRWOLYêFK�GDWDEi]t�
5\FKOê�S�tVWXS�N�W�PWR�IXQNFtP�QDOH]QHWH�Y menu Nastavení.

0$åHWH�WDNp�SRXåtW�IXQNFH�DXWRPDWLFNpKR�XNOiGiQt�S�L�XNRQþHQt�SURJUDPX�QHER�GDWDEi]H�D
DXWRPDWLFNpKR�QDþWHQt�QDVWDYHQt�S�L�RWHY�HQt��6WDþt��NG\å�Y�PHQX�1DVWDYHQt�Y\EHUHWH�0RåQRVWL
a v�]iORåFH�3URVW�HGt�R]QDþtWH�SRåDGRYDQRX�IXQNFL�

Nastavení se ukládá v�DGUHVi�L�DSOLNDFH�GR�VRXERUX�237��GR�UHJLVWU$�V\VWpPX�06�:LQGRZV�D
do systémového souboru Win.LQL��'R�W�FKWR�PtVW�PXVt�EêW�SRYROHQ�]iSLV�L�þWHQt�

�����1DVWDYHQt�IRQW$

7DWR�YHU]H�SURJUDPX�MH�RSWLPDOL]RYiQD�QD�REUD]RYp�UR]OLãHQt����[����REUD]RYêFK�ERG$�D
nastavení malého písma v�RSHUDþQtP�V\VWpPX�:LQGRZV�

�����1DVWDYHQt�NyGRYp�VWUiQN\�SURVW�HGt

.yGRYRX�VWUiQNX�SURVW�HGt�P$åHWH�QDVWDYLW�Y�]iORåFH�3URVW�HGt, zvolíte-li v menu Nastavení
funkci 0RåQRVWL.

0$åHWH�SRXåtW� MS Windows, EE, cp 1250
MS Windows, WE, cp 1252
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5. Vyhledávání v databázi
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5.1  Formulace dotazu

'LDORJRYp�RNQR�SUR�IRUPXODFL�GRWD]X�RWHY�HWH�YROERX�2WHY�L�RNQR�IRUPXODFH�GRWD]X�Y menu
Dotaz nebo klávesou F5.

3RþHW�SRORåHN�SUR�Y\KOHGiYiQt�O]H�SRGOH�SRW�HE\�S�LGiYDW�QHER�XEtUDW�WODþtWN\�V�þHUYHQêPL
ãLSNDPL�QHER�PD[LPDOL]RYDW�WODþtWNHP�VH�]QDNHP�³�´�

'RWD]�P$åHWH�]DGDW�Q�NROLND�]S$VRE\�
���SVDQtP�GR��iGNX�SUR�SRORåNX��YH�NWHUp�FKFHWH�KOHGDW
���YêE�UHP�] histRULH�SRORåN\
���SRXåLWtP�LQGH[X
���YORåHQtP�REVDKX�VFKUiQN\��Clipboard)
���QDþWHQtP�XORåHQpKR�GRWD]X

�����3RXåLWt�LQGH[X

,QGH[�SRORåN\�MH�DEHFHGQ��W�tG�Qê�VH]QDP�YãHFK�KHVHO�QHER�VORY��NWHUp�MVRX�Y�SRORåFH
REVDåHQ\��2WHY�HWH�MHM�NOLNQXWtP�QD�WODþtWNR�V�LNRQRX�NQLK\��3RPRFt�WODþtWHN�VH�P$åHWH�Y�WRPWR
RNQ��SRK\ERYDW�

Index Globálního dotazu �REVDKXMH�YãHFKQD�LQGH[RYDQi�VORYD�]H�YãHFK�SRORåHN�

Okno indexu se vztahuje ke slovu v�HGLWDþQt��iGFH��QD�NWHUpP�E\O�S�HG�MHKR�RWHY�HQtP�NXU]RU�
7RWR�VORYR�MH�SRYDåRYiQR�]D�vzor ��SRGOH�NWHUpKR�VH�LQGH[�QDVWDYXMH�YþHWQ��W\SX�

Vzor se prací s�LQGH[HP�XSUDYXMH�D�P�Qt�WDNWR�
1) Pokud vzor v�LQGH[X�QHH[LVWXMH��MH�GRSOQ�Q�KY�]GLþNRX�]SUDYD�QHER�]NUiFHQ��Då�MH�QDOH]HQ

v indexu, který se nastaví podle tohoto upraveného vzoru.
2) 3VDQtP�]QDN$�QHER�MHMLFK�PD]iQtP�VH�Y]RU�XSUDYXMH�D�LQGH[�VH�QDVWDYXMH�SRGOH�MHKR�]P�Q�

1HQt�OL�]P�QD�PRåQi��LQGH[�VH�QDVWDYt�FR�PRåQi�QHMEOtåH��]P�QD�Y]RUX�VH�DOH�QHSURYHGH�
3) Šipkami vlevo/vpravo lze kopírovat aktuální slovo indexu do vzoru.
4) SWLVN�(17(5�QHER�GYRMLWp�NOLNQXWt�GR�LQGH[X�]S$VREt�]NRStURYiQt�FHOpKR�WDNWR�Y\EUDQpKR

slova z indexu do vzoru.

2SDNRYDQê�VWLVN�WODþtWHN Na první (poslední) heslo / slovo ]S$VREL�QDVWDYHQt�LQGH[X�QD�~SOQê
]DþiWHN��NRQHF��REVDK�LQGH[X�D�KHVOR���VORYR�RGSRYtGDMtFt�Y]RUX�
V�LQGH[X�MH�PRåQR�QDVWDYLW�UHåLP�9é%�5��NG\�Y�LQGH[X�]$VWiYDMt�SRX]H�VORYD�RGSRYtGDMtFt
VRXþDVQpPX�Y]RUX�
%DUYHQt�WH[WX�Y�LQGH[X�QD]QDþXMH��FR�RGSRYtGi�VRXþDVQpPX�Y]RUX�
Index se zavírá stiskem ESC nebo kliknutím mimo index, QDS��]S�W�GR��iGN\�GRWD]X�

5.3  Konvence dotazu

3�L�]DGiYiQt�GRWD]X�PXVtWH�GRGUåHW�XUþLWp�NRQYHQFH��.DåGê�W\S�SRORåN\�Pi�VYi�SUDYLGOD�SUR
zapsání dotazu.

Konvence dotazu - heslo i slovo
9�SRORåNiFK�W\SX�+HVOR�L�VORYR�P$åHWH�Y\KOHGiYDW�VWHMQ��MDNR�Y�SRORåNiFK�WH[WX�D�QDYtF�VH
P$åHWH�GRWD]RYDW�QD�VORYQt�VSRMHQt���KHVOD�
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Pokud zapíšete:

'základy práva' ��Y\KOHGDMt�VH�]i]QDP\��YH�NWHUêFK�SURKOHGiYDQp�SRORåN\�REVDKXMt�SUiY��KHVOR
"základy práva" jako celek.
'základy p*' - vyhledají se záznamy, ve kterých prohledávDQp�SRORåN\�]DþtQDMt�VORYQtP

spojením slova základy�D�VORY�]DþtQDMtFtFK�QD�StVPHQR�p.

9�GRWD]HFK�MH�SRYROHQD�Wpå�KY�]GLþND�QD�]DþiWNX��7D�R]QDþXMH�OLERYROQê�S�HGFKi]HMtFt�WH[W�

'*základy práva*' - vyhledají se výskyty slovního spojení "základy práva"
'*základy*' - vyhledají se výskyty slov obsahujících sekvenci základy.

1D�UR]GtO�RG�GRWD]X�QD�WH[W�O]H�Y�GRWD]X�QD�KHVOR�SRXåtYDW�L�]QDN\��NWHUp�QHMVRX�StVPHQD��
WHþND��PH]HUD��	����������7\WR�]QDN\�MVRX�YãDN�SRYDåRYiQ\�]D�VWHMQp�

Konvence dotazu - heslo
+HVOD�MVRX�SRXåtYiQD�Y�S�tSDGHFK��NG\�MH�EH]S�HGP�WQp�UR]G�ORYiQt�VORYQtFK�VSRMHQt�GR
jednotlivých slov. V�SRORåNiFK�WRKRWR�W\SX�O]H�Y\KOHGiYDW�SRX]H�KHVOD�MDNR�FHOHN�
.RQYHQFH�GRWD]X�MVRX�VWHMQp�MDNR�X�W\SX�SRORåN\�+HVOR�L�WH[W.

Konvence dotazu - slovo
9�SRORåNiFK�WRKRWR�W\SX�P$åHWH�Y\KOHGiYDW�VORYD�QHER�þiVWL�VORY�

Pokud zapíšete:
chléb ��Y\KOHGDMt�VH�YêVN\W\�]DGDQpKR�VORYD�Y�S�HVQ��]DSVDQpP�WYDUX�
chl?b* ��Y\KOHGDMt�VH�QDS���VORYD�FKOpE��FKOHED��FKOHERYê��FKOHEQtN������DOH�WDNp�VORYD

chlubit, chlubivý... atd.
*tel ��Y\KOHGDMt�VH�VORYD�WDNWR�NRQþtFt��QDS�tNODG�obyvatel, tazatel, kazatel
<=b* ��Y\KOHGDMt�VH��EH]�]YêUD]Q�Qt��YãHFKQD�VORYD��]DþtQDMtFt�]QDNHP�ÄE³�D�YãHFKQD

DEHFHGQ��S�HGFKi]HMtFt�VORYD
whisky..z ��Y\KOHGDMt�VH�YãHFKQD�VORYD�DEHFHGQ��OHåtFt�Pezi slovy whisky a a znakem „Z“

0$åHWH�WDNp�SRXåtW�]iVWXSQp�]QDN\�D�UR]ãt�HQt�]SUDYD���YL]��$XWRPDWLFNp�GRSO�RYiQt.

Vyhledávání s �XUþHQtP�Y]GiOHQRVWL�KOHGDQêFK�VORY�
3�HKOHG�NRQYHQFt��IRUP\�]iSLVX�RGG�OHQp�VW�HGQtNHP�PDMt�VWHMQê�Yê]QDP��

A/B ; /A B/ ; /A B 1/ ; [A B[ ; [A B 1/ ; [A B 1[   ��$�MH�X�%�QD�Y]GiOHQRVW�MHGQRKR�VORYD��QH]iOHåt
QD�SR�DGt�
[A B]   - A je u B na vzdálenost jednoho slova v�WRPWR�SR�DGt�
/A B 9/ ; [A B 9[ ; [A B 9/   ��$�MH�X�%�QD�Y]GiOHQRVW�QHMYêãH���VORY��QH]iOHåt�QD�SR�DGt�
[A B 9]   - A je u B na vzdálenost nejvýše 9 slov v tomto po�DGt�
Pokud není k dispozici index hesel, je zápis ‘A B’�LQWHUSUHWRYiQ�VWHMQ��MDNR�[A B].
+OHGiQt�EOt]NêFK�VORY�O]H��HW�]LW��D�b/F�����$�MH�X�%�QD�Y]GiOHQRVW�MHGQRKR�VORYD��D�]iURYH��%�MH�X
C na vzdálenost jednoho slova
/]H�SRXåtYDW�Q�NROLNDQiVREQp�]QDN\�’/’,’_’���MHMLFKå�SRþHW�XUþXMH�PRåQRX�Y]GiOHQRVW
]$þDVWQ�QêFK�VORY��$���%�����$�MH�X�%�QD�Y]GiOHQRVW�QHMYêãH�W�t�VORY

3R]QiPND��1HUR]OLãXMt�VH�PDOi�D�YHONi�StVPHQD��1D]QDþHQp�]S$VRE\�O]H�NRPELQRYDW�

.RQYHQFH�GRWD]X���þtVOR
ýtVHOQp�KRGQRW\�Y�7RUQiGX�PRKRX�QDEêYDW�SRX]H�FHOêFK�NODGQêFK�L�]iSRUQêFK�KRGQRW�

1997 ��Y\KOHGDMt�VH�YêVN\W\�]DGDQpKR�þtVOD�

1D�NRQFL�þtVOD�O]H�SRXåtYDW�RWD]QtN\�
19?? ��Y\KOHGDMt�VH�YêVN\W\�þtVHO�Y�UR]VDKX������Då������
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3UR�þtVHOQp�KRGQRW\�MH�RE]YOiãW��]DMtPDYp�SRXåLWt�UHODþQtFK�RSHUiWRU$��3RYROHQ\�MVRX�RSHUiWRU\
Y�Wãt��!���PHQãt������Y�Wãt�QHER�URYQR��! ��D�PHQãt�QHER�URYQR��� ��

<=1997 ��Y\KOHGDMt�VH�YãHFKQD�þtVOD�PHQãt�QHER�URYQD�þtVOX������7DNWR�Y\KOHGDQi�þtVOD
QHMVRX�]YêUD]�RYiQD�
1995..1999 ��Y\KOHGDMt�VH�YãHFKQ\�YêVN\W\�þtVHO�RG������GR�������7DNWR�Y\KOHGDQi�þtVOD�VH
QH]YêUD]�XMt�

Konvence dotazu - datum
'RWD]RYDW�VH�QD�GDWXP�P$åHWH�Q�NROLND�]S$VRE\�
''�00�5555���QDS�������������]QDPHQi����OHGQD������
''�00�55���QDS������������]QDPHQi�����OLVWRSDGX������
00�55���QDS��������]QDPHQi�OHGHQ������
''0055���QDS����������]QDPHQi���þHUYHQFH������
5555���QDS��������]QDPHQi�URN������
55���QDS������]QDPHQi�URN������
.RQYHQFH�]GH�SRYROXMt�SRXåLWt��"���1DS����"���������]QDPHQi�REGREt�RG������������GR
19.12.1995.

Pokud zapíšete:
20.1.1995 vyhledají se výskyty data 20.ledna 1995.
?.10.1995 vyhledají se výskyty dat z období od 1.10.1995 do 9.10.1995.
??.10.1995 vyhledají se výskyty dat z období od 1.10.1995 do 31.10.1995.
>=1.1995 vyhledají se výskyty všech dat od ledna 1995. Takto vyhledaná data se

QH]YêUD]�XMt�
1.1.1995..30.6.1995 Y\KOHGDMt�VH�YãHFKQD�GDWD�RG���OHGQD�GR����þHUYQD�URNX�������7DNWR

Y\KOHGDQi�GDWD�VH�QH]YêUD]�XMt�

Konvence dotazu - interval
'RWD]�QD�SRORåNX�W\SX�LQWHUYDO�þtVHOQêFK�KRGQRW�QHER�GDW�VH�]DSLVXMH�REGREQ��MDNR�Y
S�HGFKR]tFK�S�tSDGHFK��3UR�Qi]RUQRVW�EXGHPH�Y�S�tNODGX�POXYLW�R�SRORåFH�W\SX�LQWHUYDO�þtVHO�
ale pravidla a zákonitosti vyhledání jsou stejná i pro data.

Pokud zapíšete:
234 - vyhledají se všechny�YêVN\W\�LQWHUYDO$��GR�NWHUêFK�þtVOR�����QiOHåt�
23? ��Y\KOHGDMt�VH�YãHFKQ\�YêVN\W\�LQWHUYDO$��GR�NWHUêFK�QiOHåt�DOHVSR��MHGQR�]�þtVHO

230�Då 239.
>1000 ��Y\KOHGDMt�VH�YãHFKQ\�YêVN\W\�LQWHUYDO$��MHMLFKå�KRUQt�OLPLW�MH�Y�Wãt�QHå 1000.
<1000 - vyhledají se vãHFKQ\�YêVN\W\�LQWHUYDO$��MHMLFKå�GROQt�OLPLW�MH�PHQãt�QHå 1000.
100..200 ��Y\KOHGDMt�VH�YãHFKQ\�YêVN\W\�LQWHUYDO$��NWHUp�VH�S�HNUêYDMt�V�KOHGDQêP�LQWHUYDOHP

DOHVSR��MHGQRX�KRGQRWRX�

�����$XWRPDWLFNp�GRSO�RYiQt

V�PHQX�1DVWDYHQt�Y\EHUWH�0RåQRVWL�D�]iORåNX�9\KOHGiYiQt��=GH�P$åHWH�QDVWDYLW�

1) RWD]QtN�]D�PRåQp�FK\E�MtFt�]QDN\�� QD�PtVW��XUþHQpP�RWD]QtNHP�P$åH�DOH�QHPXVt�EêW
libovolný znak

2) YåG\�UR]ãt�HQt�]SUDYD��� ]DGDQê�YêUD]�VH�YåG\�UR]ãt�t�] prava bez nutnosti
zápisu znaku “*”

3) YåG\�UR]ãt�HQt�]OHYD i zprava
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5.5  Logické operátory

1iVOHGXMtFt�ORJLFNp�RSHUiWRU\�VH�SRXåtYDMt�Y rámci MHGQp�SRORåN\.
0H]L�MHGQRWOLYi�KHVOD�P$åHWH�YNOiGDW�ORJLFNp�RSHUiWRU\��NWHUp�YiP�XPRåQt�]DGiYDW�L�VORåLW�Mãt
dotazy.

/RJLFNê�VRXþLQ� DQG���	�������+HVOD�S�HG�D�]D�RSHUiWRUHP�VH�Y�SURKOHGiYDQp�SRORåFH�PXVt
Y\VN\WRYDW�VRXþDVQ��
3�tNODG\� voda and led

voda & led
voda,  led
voda +led

/RJLFNê�VRXþHW� RU��PH]HUD���9�SURKOHGiYDQp�SRORåFH�VH�PXVt�Y\VN\WRYDW�DOHVSR��MHGQR�]
KHVHO�XYHGHQêFK�S�HG�D�]D�RSHUiWRUHP�
3�tNODG\� voda or led

voda  led

Negace: �QRW�9�SURKOHGiYDQp�SRORåFH�VH�QHVPt�Y\VN\WRYDW�KHVOR�XYHGHQp�]D�RSHUiWRUHP�
3�tNODG��QRW�YRGD

2GHþWHQt�]�YêE�UX��:,7+287��������9�SURKOHGiYDQp�SRORåFH�VH�PXVt�Y\VN\WRYDW�KHVOR�XYHGHQp
S�HG�RSHUiWRUHP��KHVOR�]D�RSHUiWRUHP�Y�Qt�YãDN�REVDåHQR�EêW�QHVPt�
3�tNODG��YRGD����OHG
Priorita operací:

1) log. negace not
���ORJ��VRXþLQ�and
���ORJ��VRXþHW�or, operátor without

3UR�VORåLW�Mãt�GRWD]\�O]H�SRXåtW�]iYRUN\����������

�����/RJLFNp�Y]WDK\�PH]L�SRORåNDPL

,PSOLFLWQt�ORJLFNê�Y]WDK�PH]L�SRORåNDPL�MH�$1'���W]Q��³REVDK�SRORåN\��´�D�]iURYH��³REVDK
SRORåN\��´��7HQWR�Y]WDK�P$åHWH�]P�QLW�Y�SUDYp�þiVWL�RNQD�IRUPXODFH�GRWD]X�NOLNQXWtP�QD�WODþtWNR
UROHWRYpKR�PHQX�X�SRORåN\����D�QiVOHGQêP�YêE�UHP�RSHUiWRUX�25���W]Q��³REVDK�SRORåN\��´
QHER�³REVDK�SRORåN\��´�

3�tNODG�
=Q�Qt�GRWD]X� V�SRORåFH�Autor zadám jméno ‘ýDSHN’, v�SRORåFH�Datum vydání zadám ‘1938’, a

operátor urþující logický vztah mezi nimi AND.
Výsledek: Vyhledají se záznamy, které v poloåFH�Autor�REVDKXMt�MPpQR�ýDSHN�D�]iURYH�

v�SRORåFH�Datum vydání obsahují rok 1938.

=Q�Qt�GRWD]X� V�SRORåFH�Autor zadám jméno ‘ýDSHN’, v�SRORåFH�Datum vydání zadám ‘1938’, a
operátor urþující logický vztah mezi nimi OR.

Výsledek: Vyhledají se záznamy, které v poloåFH�Autor REVDKXMt�MPpQR�ýDSHN�nebo
v�SRORåFH Datum vydání obsahují rok 1938.

3R]Q��3RþHW�]i]QDP$�Y\KOHGDQêFK�V�SRXåLWtP�RSHUiWRUX�25�PXVt�EêW�VWHMQê�QHER�Y�Wãt�QHå
SRþHW�V operátorem AND.
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5.7  Logické vztahy mezi dotazy

1RYê�GRWD]�P$åHWH�ORJLFN\�SURYi]DW�V�GRWD]HP�S�HGFKR]tP��Sokud v�RNQ��IRUPXODFH�GRWD]X
XUþtWH�MHMLFK�Y]WDK�YROERX�

1) Nový - QRYê��VDPRVWDWQê�GRWD]��YêVOHGHN�QH]iYLVt�QD�S�HGFKR]tP�Y\KOHGiQt�
2) 8S�HVQLW - podle nového dotazu je vyhledáváno jen v�]i]QDPHFK�MLå�G�tYH�Y\KOHGDQêFK�

/]H�SRXåtW�NH�]PHQãHQt�D�]S�HVQ�Qt�PQRåLQ\�Y\KOHGDQêFK�]i]QDP$�
3) 5R]ãt�LW -�YêVOHGHN�QRYpKR�GRWD]X�MH�S�LSRMHQ�N�]i]QDP$P�MLå�G�tYH�Y\KOHGDQêP��GRMGH

k�]Y�WãHQt�D�UR]ãt�HQt�PQRåLQ\�Y\KOHGDQêFK�]i]QDP$��/]H�SRXåtW�NH�VW�iGiQt
]DMtPDYêFK�]i]QDP$�

4) Vyjmout - ]i]QDP\�Y\EUDQp�QD�]iNODG��QRYpKR�GRWD]X�VH�]�G�tYH�Y\KOHGDQêFK�]i]QDP$

RGVWUDQt��/]H�SRXåtW�N�RGVWUD�RYiQt�QH]DMtPDYêFK�]i]QDP$�]�S�tOLãQpKR�PQRåVWYt
vyhledaných.

3�L�]DGiYiQt�QRYpKR�GRWD]X�GRSRUXþXMHPH�VPD]DW�FHOê�IRUPXOi��NOLNQXWtP�QD�WODþtWNR�6PDå
IRUPXOi��

�����8ORåHQt�D�RWHY�HQt�GRWD]X

8ORåHQt�GRWD]X
���.OLNQ�WH�QD�WODþtWNR�8ORå�IRUPXOi� v�RNQ��IRUPXODFH�GRWD]X�
���=DGHMWH�Qi]HY�VRXERUX�D�XORåWH�MHM�

2WHY�HQt�GRWD]X
���.OLNQ�WH�QD�WODþtWNR�1DþWL�IRUPXOi� v�RNQ��IRUPXODFH�GRWD]X�
2) Vyhledejte soubor s�S�tSRQRX�74[�D�RWHY�HWH�MHM�

.DåGi�GDWDEi]H�XNOiGi�GRWD]�GR�VRXERUX�V�MLQRX�S�tSRQRX��QHå�RVWDWQt�GDWDEi]H��
�TQ1, *.TQ2,

... *.74[���,�NG\å�WHG\�PiWH�YãHFKQ\�GRWD]RYp�VRXERU\�XORåHQ\�Y�MHGQRP�DGUHVi�L��QHQt�PRåQp
RWHY�tW�GRWD]��NWHUê�E\O�Y\WYR�HQ�Y jiné databázi.
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6. Tisk
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�����7LVN�YãHFK�]i]QDP$

1) V menu Tisk  zvolte Tisk  (Ctrl+P).
2) V�]iORåFH�Tiskárna R]QDþWH�SRORåNX�Všechny v�þiVWL�Tisknout .
3) Vyberte aktuální tiskárnu.
���0$åHWH�SRXåtW�Interval ��WM��WLVN�]i]QDP$�RG���GR�
5) Zvolte Formát tisku .
���3RWYU�WH�OK

V�]iORåFH�Vzhled stránky �P$åHWH�]DGDW�text záhlaví a zápatí ��XUþLW�þtVORYiQt�VWUDQ, zda se má
MDNR�GRSO�XMtFt�LQIRUPDFH�WLVNQRXW�zdroj dat �D�]DURYQiYiQt�YãHFK�W�FKWR�~GDM$�

'RSO�XMtFt�IXQNFH�WLVNX�
- SRþHW�NRSLt
- tisk kopií po sériích ��Y�þiVWL�3RþHW�NRSLt����WLVN�]i]QDP$�D�MHMLFK�NRSLt�Y�SR�DGt�$��%��$��%
- jeden záznam na stránku ��Y�þiVWL�Formát tisku)
- náhled ��WODþtWNR����QiKOHG�S�HG�WLVNHP��QiKOHG�REVDKXMH�REHFQê�]i]QDP��QLNROL�NRQNUpWQt��

6.2  Tisk aktuálního záznamu

6WLVNQ�WH�WODþtWNR�V�WLVNiUQRX
nebo 1) kombinaci kláves Ctrl+R

2) v menu Tisk  zvolte Aktuální záznam
3) v�RNQ��]i]QDPX�NOLNQ�WH�SUDYêP�WODþtWNHP�P\ãL�D�] nabídnutého menu vyberte Tiskni .

Záznam se vytiskne na tiskárnu, která je uvedena v nastavení pro tisk aktuálního záznamu
(V menu Tisk  zvolte Nastavení pro tisk akt. záz... ��.OLNQ�WH�QD�WODþtWNR�Procházet a vyberte
Q�NWHURX�]�QDLQVWDORYDQêFK�WLVNiUHQ���3RNXG�QDVWDYHQt�QHQt�SURYHGHQR�S�HG�]DþiWNHP�WLVNX�
program bude tisknout na tiskárnu, která je ve Vašem systému nastavena jako výchozí.

3�L�WLVNX�DNWXiOQtKR�]i]QDPX�VH�QHWLVNQH�LQIRUPDFH�R�]GURML�GDW��QHER"�RNQR�]i]QDPX�WDNRYRX
LQIRUPDFL�QHREVDKXMH��7XWR�VNXWHþQRVW�O]H�REHMtW�R]QDþHQtP�]i]QDPX�D�QiVOHGQêP�WLVNHP
R]QDþHQêFK�]i]QDP$�

3R]Q���$NWXiOQt�]i]QDP�MH�WHQ��QD�NWHUpP�MH�XPtVW�Q��iGNRYê�NXU]RU�Y�RNQ��S�HKOHGX�QHER�MH
zobrazen v�RNQ��]i]QDPX�

�����7LVN�Y\KOHGDQêFK�]i]QDP$

1) V menu Tisk  zvolte Tisk  (Ctrl+P).
2) V�]iORåFH�Tiskárna R]QDþWH�SRORåNX�Vyhledané v�þiVWL�Tisknout .
3) Vyberte aktuální tiskárnu.
���0$åHWH�SRXåtW�Interval ��WM��WLVN�]i]QDP$�RG���GR�
5) Zvolte Formát tisku .
���3RWYU�WH�OK.

V�]iORåFH�Vzhled stránky �P$åHWH�]DGDW�text záhlaví a zápatí ��XUþLW�þtVORYiQt�VWUDQ, zda se má
MDNR�GRSO�XMtFt�LQIRUPDFH�WLVNQRXW�zdroj dat �D�]DURYQiYiQt�YãHFK�W�FKWR�~GDM$�

'RSO�XMtFt�IXQNFH�WLVNX�
- SRþHW�NRSLt
- tisk kopií po sériích ��Y�þiVWL�3RþHW�NRSLt����WLVN�]i]QDP$�D�MHMLFK�NRSLt�Y�SR�DGt�$��%��$��%
- jeden záznam na stránku ��Y�þiVWL�Formát tisku)
- náhled ��WODþtWNR����QiKOHG�S�HG�WLVNHP��QiKOHG�REVDKXMH�REHFQê�]i]QDP��QLNROL�NRQNUpWQt�
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�����7LVN�R]QDþHQêFK�]i]QDP$

1) V menu Tisk  zvolte Tisk  (Ctrl+P).
2) V�]iORåFH�Tiskárna R]QDþWH�SRORåNX�2]QDþHQp�v�þiVWL�Tisknout .
3) Vyberte aktuální tiskárnu.
���0$åHWH�SRXåtW�Interval ��WM��WLVN�]i]QDP$�RG���GR�
5) Zvolte Formát tisku .
���3RWYU�WH�OK.

V�]iORåFH�Vzhled stránky �P$åHWH�]DGDW�text záhlaví a zápatí ��XUþLW�þtVORYiQt�VWUDQ, zda se má
MDNR�GRSO�XMtFt�LQIRUPDFH�WLVNQRXW�zdroj dat �D�]DURYQiYiQt�YãHFK�W�FKWR�~GDM$�

'RSO�XMtFt�IXQNFH�WLVNX�
- SRþHW�NRSLt
- tisk kopií po sériích ��Y�þiVWL�3RþHW�NRSLt����WLVN�]i]QDP$�D�MHMLFK�NRSLt�Y�SR�DGt�$��%��$��%
- jeden záznam na stránku ��Y�þiVWL�Formát tisku)
- náhled ��WODþtWNR���Y]KOHG�GRNXPHQWX�SR�Y\WLãW�Qt
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7. Export
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�����([SRUW�YãHFK�]i]QDP$

1) V menu Export  zvolte Export  (Ctrl + E).
���2]QDþWH�SRORåNX�Všechny v�þiVWL�Exportovat  dialogového okna Export.
3) Zadejte jméno souboru s�S�tSRQRX�D�FHVWX�N�Q�PX��SRNXG�X�QRYpKR�VRXERUX�QHXYHGHWH

FHVWX��Y\WYR�t�VH�Y�DGUHVi�L��]H�NWHUpKR�DSOLkaci spouštíte)
���0$åHWH�SRXåtW�Interval ��WM��H[SRUW�]i]QDP$�RG���GR�
5) Zvolte Formát exportu .
���3RNXG�SRXåLMHWH�MLQê�IRUPiW�H[SRUWX�QHå�Text(RTF), zvolte Výstupní kód .
���3RWYU�WH�OK

'RSO�XMtFt�IXQNFH�H[SRUWX�
- S�LSRM�N existujícímu ��Y�þiVWL�Jméno souboru����QHS�HStãH�REVDK�H[LVWXMtFtKR�VRXERUX��DOH

doplní jej
- Gizmo ��Y�þiVWL�Výstupní kód) - Gizmo notace
- Jeden záznam na stránku ��Y�þiVWL�Formát exportu)
- �iGN\�PH]L�]i]QDP\��Y�þiVWL�Formát exportu����SRþHW��iGN$�PH]L�NRQFHP�MHGQRKR�D
]DþiWNHP�GUXKpKR�]i]QDPX

7.2  Export aktuálního záznamu

6WLVNQ�WH�WODþtWNR�V�þHUYHQRX�ãLSNRX
nebo: ���VWLVNQ�WH�NOiYHVX�F3

2) v menu Export  zvolte Aktuální záznam (rychlý export)
3) v�RNQ��]i]QDPX�NOLNQ�WH�SUDYêP�WODþtWNHP�P\ãL�D�] nabídnutého menu vyberte Export

- Aktuální záznam .

=i]QDP�VH�H[SRUWXMH�GR�VRXERUX��MHKRå�MPpQR�D�XPtVW�Qt�MH�XYHGHQR�Y nastavení pro rychlý
export (V menu Export  zvolte Nastavení pro rychlý export , a zadejte jméno a cestu
k souboru, do kterého se bude aktuální záznam exportovat, formát exportu a výstupní kód.)
3RNXG�QDVWDYHQt�QHQt�SURYHGHQR�S�HG�]DþiWNHP�H[SRUWX��SURJUDP�VL�MHM�ViP�Y\åiGi��-HVWOLåH
VWHMQê�VRXERU�MLå�H[LVWXMH��EXGHWH�LQIRUPRYiQL�R�PRåQRVWL�MHM�]iORKRYDW�

([SRUW�O]H�S�HUXãLW�NOLNQXWtP�QD�WODþtWNR�Storno .

1HMþDVW�ML�SRXåtYDQp�YêVWXSQt�NyG\�V�þHVNRX�GLDNULWLNRX�MVRX�
Apple CE
cp852 PC Latin 2
cp1250 MS Windows Latin 2
Kod Kamenickych (MJK)
Latin 2 (text602)

3R]Q���$NWXiOQt�]i]QDP�MH�WHQ��QD�NWHUpP�MH�XPtVW�Q��iGNRYê�NXU]RU�Y�RNQ��S�HKOHGX�QHER�MH
zobrazen v�RNQ��]i]QDPX�

�����([SRUW�Y\KOHGDQêFK�]i]QDP$

1) V menu Export  zvolte Export  (Ctrl + E).
���2]QDþWH�SRORåNX�Vyhledané v�þiVWL�Exportovat  dialogového okna Export.
3) Zadejte jméno souboru s�S�tSRQRX�D�FHVWX�N�Q�PX��SRNXG�X�QRYpKR�VRXERUX�QHXYHGHWH

FHVWX��Y\WYR�t�VH�Y adUHVi�L��]H�NWHUpKR�DSOLNDFL�VSRXãWtWH��
���0$åHWH�SRXåtW�Interval ��WM��H[SRUW�]i]QDP$�RG���GR�
5) Zvolte Formát exportu .
���3RNXG�SRXåLMHWH�MLQê�IRUPiW�H[SRUWX�QHå�Text(RTF), zvolte Výstupní kód .
���3RWYU�WH�OK.
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([SRUW�O]H�S�HUXãLW�NOLNQXWtP�QD�WODþtWNR�Storno .

'RSO�XMtFt�IXQNFH�H[SRUWX�
- 3�LSRM�N existujícímu ��Y�þiVWL�Jméno souboru����QHS�HStãH�REVDK�H[LVWXMtFtKR�VRXERUX��DOH

doplní jej
- Gizmo ��Y�þiVWL�Výstupní kód) - Gizmo notace
- jeden záznam na stránku ��Y�þiVWL�Formát exportu)
- �iGN\�PH]L�]i]QDP\��Y�þiVWL�Formát exportu����SRþHW��iGN$�PH]L�NRQFHP�MHGQRKR�D
]DþiWNHP�GUXKpKR�]i]QDPX

�����([SRUW�R]QDþHQêFK�]i]QDP$

1) V menu Export  zvolte Export  (Ctrl + E).
���2]QDþWH�SRORåNX�2]QDþHQp�v�þiVWL�Exportovat  dialogového okna Export.
3) Zadejte jméno souboru s�S�tSRQRX�D�FHVWX�N�Q�PX��SRNXG�X�QRYpKR�VRXERUX�QHXYHGHWH

FHVWX��Y\WYR�t�VH�Y�DGUHVi�L��]H�NWHUpKR�DSOLNDFL�VSRXãWtWH��
���0$åHWH�SRXåtW�Interval ��WM��H[SRUW�]i]QDP$�RG���GR�
5) Zvolte Formát exportu .
���3RNXG�SRXåLMHWH�MLQê�IRUPiW�H[SRUWX�QHå�Text(RTF), zvolte Výstupní kód .
���3RWYU�WH�OK.

([SRUW�O]H�S�HUXãLW�NOLNQXWtP�QD�WODþtWNR�Storno .

'RSO�XMtFt�IXQNFH�H[SRUWX�
- 3�LSRM�N existujícímu ��Y�þiVWL�Jméno souboru����QHS�HStãH�REVDK�H[LVWXMtFtKR�VRXERUX��DOH

doplní jej
- Gizmo ��Y�þiVWL�Výstupní kód) - Gizmo notace
- jeden záznam na stránku ��Y�þiVWL�Formát exportu)
- �iGN\�PH]L�]i]QDP\��Y�þiVWL�Formát exportu����SRþHW��iGN$�PH]L�NRQFHP�MHGQRKR�D
]DþiWNHP�GUXKpKR�]i]QDPX�
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7HQWR�SURGXNW� DQL� MDNiNROL� MHKR� þiVW� QHVPt�EêW� NRStURYiQD�� DQL� MLQDN� ãt�HQD�EH]� VRXKODVX�Y\GDYDWHOH� D
QHVPt�EêW�S�HGP�WHP�GDOãtKR�REFKRGX�

1i]Y\�SURGXNW$�D�ILUHP�SRXåLWp�Y�WRPWR�SURGXNWX�MVRX�QHER�PRKRX�EêW�RFKUDQQp�]QiPN\�QHER�]DSVDQp
RFKUDQQp�]QiPN\�VYêFK�YODVWQtN$�
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