CESKANARODNI
BIBLIOGRARIE

Ceska narodni bibliografie

Uzivatelsky manual
pro Windows 95/98/NT

Software verze 1.1

Manual verze 000502




Ceska narodni bibliografie
Aplikace Tornado

Licenéni ujednani pro koncového uzivatele

1. LICENCE:

Produkt: databaze Ceské narodni bibliografie a obsluzny pogitadovy program s dokumentaci.

Albertina icome Praha, s.r.0., gtépénské 16, 110 00 Praha 1, zastoupena Ing. Stanislavem Psohlavcem, jednatelem (Déle jen AiP),
poskytuje Uzivateli nevyhradni, nepfenosné pravo uZivat tento Produkt a jeho aktualizace v rozsahu a za podminek stanovenych
Licen¢nim ujednanim.

Uzivatel je opravnén uzivat Produkt pro svou vnitini potfebu a k vnitfnim u¢elim. Je-1i Uzivatel vefejnou knihovnou, je opravnén
uzivat Produkt k presenénimu studiu svymi fadné registrovanymi ¢tenafi, zpiisobem odpovidajicimu typu licence podle odstavce 2.
Uziti Produktu k jinym ucelim je zakdzano. AiP je opravnéna pouzivat toto Licen¢ni ujednani bez jakéhokoli omezeni a nejsou tim
dotcena prava tietich osob. Miize byt dohodnuto jinak.

2. TYP LICENCE

A. ZAKLADNI LICENCE: Zakladni licence opraviiuje UZivatele k lokalnimu pouZiti Produktu na jediném konkrétnim pogitadi
pfi soucasném dodrzeni podminek odstavce 1.

B. SITOVA LICENCE: Sitova licence opraviiuje Uzivatele k pouziti Produktu vice uzivateli soutasné v lokélni siti pfi souéasném
dodrzeni podminek odstavce 1.

3. PRAVA K DATABAZI:

UZivatel bere na védomi, Ze data obsazena v Produktu jsou vlastnictvim subjektd uvedenych na Produktu jako Producent dat.
Uzivatel nesmi kopirovat, pfenaset, prodavat, ani pouzivat obsah Produktu, ani jeho ¢asti nad ramec stanoveny v odst. 1 . VSechna
data obsazena v Produktujsou autorizovana Producenty dat. UZivatel se zavazuje uéinit vhodna opatieni proti zneuziti Produktu ke
komer¢nim ucelim.

4. PRAVA K SOFTWARE:

Uzivatel bere na védomi, Zze software obsazeny v Produktu je vlastnictvim AiP a tvofi know - how AiP jako soucast obchodniho
tajemstvi. Uzivatel nesmi dekompilovat, dekoédovat, kopirovat, pfenaset, zvefejiovat ani prodavat jakymkoliv zptisobem jakykoli
software a struktury, které jsou obsaZeny v Produktu.

5. AKTUALIZACE:

V ptipadé¢ dodavky aktualizované verze Produktu na zakladé piedplatného, objednavky aktualizované verze nebo obnoveni
predplatného (dale jen piedplatné) bude novy nosi¢ poskytnut vyménou za stary (poStou - doporucené). Po obdrzeni
aktualizovaného disku se Uzivatel zavazuje vratit stary disk AiP nebo subjektu, u kterého Produkt zakoupil (distributorovi) na
vlastni naklady, nejpozd€ji do 3 tydnG po obdrZzeni aktualizace nebo stary disk zniit a oznamit jeho zniCeni pisemné AiP.
Nenastane-li tak, ma AiP pravo ukon¢it pfedplatné s okamzitou platnosti a bez nahrady.

Pokud Uzivatel neobnovi ptedplatné pro dal$i obdobi, miZe posledni aktualizaci nadale uzivat v souladu s ustanovenimi tohoto
Licen¢niho ujednani.

AiP a Producenti dat se usilovné snazi o dodrzeni termint jednotlivych aktualizaci. Ve vyjime¢nych ptipadech si vSak vyhrazuji
pravo na rozumné zpozdéni v zajmu kvality, funkénosti a uplnosti obsazenych dat a softwaru.

6. OBSAH PRODUKTU:
AiP a Producenti dat se snazi o co nejvyssi kvalitu a Gplnost obsazenych dat. AiP vSak nenese odpovédnost za data obsazena
V Produktech ani odpovédnost za vhodnost k zamySlenym ucelim za kteroukoli sou¢ast nebo obsah Produktu.

7. OMEZENA ODPOVEDNOST:

AiP ani Producenti dat nenesou odpovédnost za jakékoliv ztraty nebo Skody (véetné uslého zisku ) zpisobené Uzivateli uzitim
Produktu. Jakékoliv jina odpovédnost, pokud by vznikla, je omezena maximaln¢ do vySe ceny zaplacené UZivatelem za konkrétni
predplatné obdobi (cena je urcena na vystavené faktuie).

8. VYSSi MoC:

Z4dna strana tohoto Licen&niho ujednani nenese odpovédnost za nesplnéni zavazki z tohoto ujednani véas a fadng, jestlize nezavisle
na vuli povinné smluvni strany nastala prekazka, ktera ji brani ve splnéni jeji povinnosti a nelze rozumné piedpokladat, ze by
povinna smluvni strana tuto piekazku nebo jeji nasledky odvratila nebo piekonala, a dale, ze by v dob& vzniku zavazku tuto
piekazku pfedpovidala.

9. TRVANI UJEDNANI: Ujednani je platné na dobu neuréitou. Opravnéni Odbératele vzhledem k Produktu dodaného podle tohoto
ujednani a podminky tohoto ujednani zistavaji trvale v platnosti.

Licenéni ujednani se uzavira v rezimu obchodniho zékoniku.
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1. Slovnik pojmu
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Okno aplikace:
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Databaze ¢ Aklualizace Jménn databéze

(taditka] Dzhacens - [zl aktudlniho zaznamu /| podet oznacenpch ziznamd.
YWybrang - [Gizlo aktualnibo zaznamu ¢ ] pocet wwbrangch zaznamil.

Celad databaze - [Sislo akiudlniho zdznamu ¢ ] celkovh podet zadznami « databazi.

Okno formulace dotazu:

IIrZeni logickeho vztahu mezi pologkami
Tlagitko indexu
Tlatitko higtarie palodky

Tlacitko indesu Bt &dek pro formulaci datazu

Ce shd mbroded biblogiale - Jmenmt sutonty
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Uréeni vztabu k predchozimu dotazu Owladaci preky
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Tlacitka panelu nastroju:

- otevieni okna formulace dotazu

e - oznaceni / odzna&eni zaznamu

) - prvni zaznam

“ - prvni zaznam na predchozi strance (o 100 zaznamu vyse)
pozn.: chcete-li se posouvat o stranku vyse (nize) tak, aby jste skute¢né postupné
vidéli vSechny zaznamy, pouZijte klavesu PageUp (PageDown) Vasi klavesnice

\ - pfedchozi zaznam

4 - nasledujici zdznam

» - prvni zaznam na nasledujici strance (o 100 zaznam nize)

M - posledni zaznam

' - cela databaze

v

- databaze vyhledanych zaznamd
- databaze oznacenych zaznamu
- export aktualniho zaznamu

- tisk aktualniho zaznamu

- maximalizace / minimalizace okna pfehledu

EY ¥V S

- maximalizace / minimalizace okna zaznamu

—
i
=

J - format zobrazeni v okné zaznamu

—

o]

[=]
4

- zvétSeni v okné zaznamu v procentech

Informacni sloupec:

- vyhledany zaznam
- oznaceny zaznam

- vyhledany a oznaCeny zaznam
- vyhledany a oznageny zaznam pochazejici z aktualizace




2. Horké klavesy
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F1 - napovéda

F3 - export aktuélniho zdznamu

F4 - historie aktualniho fadku indexu
F5 - vyhledani s aktualnim dotazem

F6 - otevieni okna pro formulaci dotazu
F7 - otevieni indexu

F10 - pfepnuti do celé databaze

F11 - pfepnuti do vyhledanych zaznamu
F12 - pfepnuti do oznaenych zaznam
Insert - oznaceni / odznaceni zaznamu

Shift + F1-Fx - otevreni databaze
Shift + Insert - oznacéeni vSech zaznamu

Shift + Del - zruSeni oznaceni vSech zaznamu

Ctrl+D - aktivace / deaktivace databaze (pokud je k dispozici aktualizace)
Ctrl + U - aktivace / deaktivace aktualizace

Ctrl +R - tisk aktualniho zaznamu

Ctrl + P - tisk

Ctrl + E - export

Ctrl+S - setfidéni zaznamu (vyhledanych nebo oznacéenych)
Ctrl+ G - pfechod na konkrétni ¢islo zaznamu

Ctrl + Z - zobrazend pole

Ctrl+F - nastaveni vystupniho formatu

Ctrl + Del - smaz dotaz




3. Prace s databazi
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3.1 Otevreni databaze a jeji aktualizace

V menu Databéze zvolte tu databazi, kterou chcete otevrit.
Cesty k databazim (i sitové cesty) mlzete zménit nebo zadat v dialogovém okné, vyberete-li
v menu Databéze funkci Cesty k databazim .

Mate-li k dispozici aktualizaci a chcete ji pouzivat, musite nejprve nastavit cestu k adresafi, ve

kterém je umisténa.

Nastaveni provedte takto:

1) v menu Nastaveni zvolte Moznosti

2) v zélozce Aktualizace zapiste uplnou cestu kliknutim na tlacitko Prochazet a vybranim
existujiciho adresare, v némz je soubor aktualizace umistén (napf.: C:\CNB ) a potvrdte OK

3) ulozte nastaveni programu

Nyni, abyste mohli aktualizaci pouzivat, musite znovu databazi otevfit, tzn. vyberte ji znovu
v menu Databaze . Pokud nastaveni a otevieni probéhlo spravné, ve stavovém fadku jsou
aktivni pfepinaCe Databaze / Aktualizace.

Pfepinat zobrazeni databaze nebo aktualizace mizete také v menu Databéze.

3.2 Listovani v databazi
Listovat muzete v celé databazi, ve vyhledanych zaznamech nebo v oznacenych zaznamech.

Prechazet mezi zaznamy muizete pomoci Sipek nahoru a dolt (budete pfesouvat kurzor v okné
prehledu), pomoci tlagitek v panelu nastroji nebo jednoduchym kliknutim na Fadek v okné
prehledu.

Chcete-li v databazi pfejit na konkrétni &islo zaznamu, v menu Upravy zvolte Jdi na.. a zadejte
Cislo.

V okné pfehledu muzete pouzit Sipek doprava a doleva pro prohlizeni jiné polozky (skok o
jeden sloupec vpravo nebo vlevo).

3.3 Oznacovani zaznamu
Oznacovani i odznacovani zaznamu se provadi v okné prehledu.

Zaznamy muzete oznacit:

1) dvojitym kliknutim na pozadovany zaznam

2) klavesou Insert

3) v menu Upravy volbou Oznaé / Odznaé zaznam

4) kliknutim pravého tlacitka mysi v okné pfehledu a z nabidnutého menu volbou Oznaé€ /
Odznac zaznam

Poté se mlzete pfepnout do oznaenych zaznamu kliknutim na tlagitko Oznacené
v panelu nastroju.
Oznaceny zaznam je graficky odliSen v informacnim sloupci.

Stejnymi zpUsoby se zaznamy odznaduiji.

10
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3.4 Tridéni zaznamu
Tridit mbzete pouze vyhledané nebo oznacené zaznamy. Tfidi se podle abecedy.

Hloubku tfidéni (po€et porovnavanych znaki pfi tfidéni) mizete nastavit, kdyZz v menu
Nastaveni vyberete Moznosti a v zalozce TrFidéni zadate pozadovany pocet znakd. Minimalni
pocet je 1, maximalni 12.

Chcete-li setfidit:

1) v menu Upravy vyberte Setfidéni, vyberte polozku, podle které chcete ffidit a kliknéte na
tlacitko OK

2) kliknéte pravym tlacitkem mySi v okné prehledu, z rozbaleného menu vyberte Setfid’,
vyberte polozku, podle které chcete ffidit a kliknéte na tlacitko OK

TFidéni zaznamu je mozné prerusit klavesou ESC.

3.5 Typy polozek

Polozky v databazi maji pfifazen typ. Typ uréuje, jaké informace jsou v této poloZce obsazeny a
jak je vytvoren jejich index. Typ je viditelny pfi otevieni indexu, kde je pfipadné umoznéno i jeho
prepinani.

a) Hesloitext - tento typ je ur€en pro rozsahlejsi ustalena, jednoznaéna souslovi nebo
nadpisy. V polozkach typu ,Heslo i text* muzete vyhledavat bud jednotliva slova, skupiny
blizko lezicich slov * nebo hesla jako celek.

b) Heslo - tento typ je pouzivan v pfipadech, kdy je bezpfedmétné rozdélovat slovni spojeni do
jednotlivych slov. Vyhledavat Ize pouze hesla jako celek.

c) Text - v polozkach tohoto typu miizete vyhledavat jednotliva slova, jejich ¢asti a skupiny
blizko lezicich slov *.

d) Cislo - &iselné polozky mohou obsahovat cela kladna i zaporna gisla.

e) Datum - polozky tohoto typu urcuji datum.

f) Interval - poloZzky typu interval mohou byt Ciselného nebo datového charakteru a popisuji
rozsah hodnot nebo &asovy Usek.

* - tato moznost nemusi byt k dispozici, zalezi na zplsobu zpracovani dat.

11
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4. Nastaveni

12
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4.1 Nastaveni okna prehledu

V okné prehledu miizete ménit velikost sloupct polozek a jejich poradi ™.

Okno je mozné maximalizovat kliknutim na tla¢itko ﬁ , zobrazit horizontalné vzhledem
k oknu zaznamu volbou Usporadani (H/V) v menu Zobrazit nebo ru¢né zménit jeho velikost
tazenim stfedni délici listy okna prehledu a okna zaznamu.

Levy sloupec se nazyva Informacni a zobrazuji se v ném vlastnosti kazdého ze zaznamd.

4.2 Nastaveni okna zadznamu

o . |1DD "I . . . .
Lupa - v panelu nastroju je roletové menu , ve kterém muzete skokové nastavit
velikost textu v okné zaznamu
- V. menu Zobrazit vyberte Lupa... a mlzZete velikost textu nastavit plynule
- kliknéte pravym tlacitkem mysi v okné zaznamu a vyberte jednu z mozZnosti zoom
20+, 100%, nebo zoom 20-

. . . e e . Text ~ .
Vystupni format - v panelu nastrojl je roletové menu = J , ve kterém
muzete vybrat format zaznamu v jeho okné

- v menu Nastaveni vyberte Vystupni format... , nastavte pozadovany a

kliknéte na tlacitko OK.

Zobrazena pole - v menu Nastaveni vyberte Zobrazena pole... a zruste oznaceni téch, které
si v okné zaznamu neprejete zobrazovat

Okno je mozné maximalizovat kliknutim na tlacitko E , zobrazit horizontalné vzhledem
k oknu pfehledu volbou Uspoiadani (H/V) v menu Zobrazit nebo ruéné zménit jeho velikost
tazenim stfedni délici listy okna pfehledu a okna zaznamu.

4.3 Nastaveni barveni
RUzné ¢asti textu jsou v zaznamech jinak obarvovany.

Zakladni text je implicitné ¢erny na bilém pozadi (zmé&nu mizete provést pouze nastavenim ve
Vasem operacnim systému).

Pro nastaveni barev ostatnich typl textt vyberte v menu Nastaveni funkci Moznosti a
v zaloZce Barvy provedte poZzadované zmény. Ukazka nastaveni barev je zobrazena
v ndhledovém okné na téZe zaloZce.

Dal$i moznosti je vybér, zda-li se maji Barvit vSechny zaznamy , Barvit jen vyhledané
zaznamy nebo vibec Nebarvit . Toto nastaveni provedte v roletovém menu pod ukazkou
nastaveni barev.

" Uchopte sloupec za jeho nazev (prvni burika ve sloupci) a pfesurite. Tucna svisla cara
oznacuje nové umisténi sloupce.

13
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4.4 Ukladani nastaveni

Aktualni nastaveni programu muzete ulozit v menu Nastaveni volbou Uloz nastaveni. Takto
vytvofeny soubor s pfiponou OPT uchovava vSechny nezbytné informace.

Nacteni nastaveni provedte v menu Nastaveni volbou Naéti nastaveni.
MiZete také pouzit funkce automatického ukladani pfi ukonéeni programu a automatického
nacteni nastaveni pfi otevieni databaze. Staci, kdyz v menu Nastaveni vyberete Moznosti a

v zalozce Prostredi oznadite pozadovanou funkci.

Pozor: Do adresare s aplikaci, kam se uklada soubor OPT, musi byt povolen pfistup pro cteni i
zapis.

4.5 Nastaveni fontu

Tato verze programu je optimalizovana na obrazové rozliSeni 800x600 obrazovych bodl a
nastaveni malého pisma v opera¢nim systému Windows.

4.6 Nastaveni kodové stranky prostredi

Kdédovou stranku prostfedi mizete nastavit v zaloZzce Prostredi, zvolite-li v menu Nastaveni
funkci Moznosti.

Muzete pouzit: MS Windows, EE, cp 1250
MS Windows, WE, cp 1252

14



5. Vyhledavani v databazi
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5.1 Formulace dotazu

V menu Dotaz zvolte Pevny (budou zobrazeny vSechny polozky) nebo Volitelny (vyberete
pouze polozky, ve kterych chcete hledat).

Dialogové okno pro formulaci dotazu oteviete volbou Otevii okno formulace dotazu v menu
Dotaz nebo klavesou F6.

Dotaz mGzete zadat nékolika zplsoby:

1) psanim do fadku pro polozku, ve které chcete hledat
2) vybérem z historie polozky ™

3) pouzitim indexu

4) vlozenim obsahu schranky (Clipboard)

5) nac¢tenim ulozeného dotazu

5.2 Pouziti indexu

Index polozky je abecedné tfidény seznam vSech hesel nebo slov, které jsou v poloZce
obsazZeny. Otevrete jej kliknutim na tlacitko s nazvem polozky (v pevném dotazu) nebo s ikonou
knihy (ve volitelném dotazu). Pomoci tlagitek'* se mlizete v tomto okné& pohybovat.

Index Globélniho dotazu obsahuje v8echna indexovana slova ze vSech polozZek.

Okno indexu se vztahuje ke slovu v edita¢ni fadce, na kterém byl pied jeho otevienim kurzor.
Toto slovo je povazovano za vzor, podle kterého se index nastavuje v€etné typu.

" Historii polozky otevrete kliknutim na tlacitko oznacéené v obrazku.

—

i1

hesla || - show phrases

zlova | - show wards

128, | - show numbers

= - b firgt phrazedword

+ - to phrazedword one page back,
- - ohe phrazedword back,

4 ¢ | -enter/delete letter on itemn edit line

- - ohe phrazeword fonward
- - to phrazesword one page fonward
- - b lagt phrazedword

wibér | - select or global view

padet || - show/hide occurencies sum
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Vzor se praci s indexem upravuje a méni takto:

1) Pokud vzor v indexu neexistuje, je doplnén hvézdi¢kou zprava nebo zkracen, az je nalezen
v indexu, ktery se nastavi podle tohoto upraveného vzoru.

2) Psanim znaku nebo jejich mazanim se vzor upravuje a index se nastavuje podle jeho zmén.
Neni-li zmé&na mozna, index se nastavi co mozna nejblize, zména vzoru se ale neprovede.

3) Sipkami vlevo/vpravo Ize kopirovat aktuélni slovo indexu do vzoru.

4) Stisk ENTER nebo dvoijité kliknuti do indexu zpusobi zkopirovani celého takto vybraného
slova z indexu do vzoru.

Opakovany stisk tlaitek Na prvni (posledni) heslo / slovo zplUsobi nastaveni indexu na Uplny
zacCatek (konec) obsah indexu a heslo / slovo odpovidajici vzoru.

V indexu je mozno nastavit rezim VYBER, kdy v indexu zistavaji pouze slova odpovidajici
soucasnému vzoru.

Barveni textu v indexu naznacuje, co odpovida souc¢asnému vzoru.

Index se zavira stiskem ESC nebo kliknutim mimo index, napf zpét do fadky dotazu.

5.3 Konvence dotazu

Pfi zadavani dotazu musite dodrzet urcité konvence. Kazdy typ polozky ma sva pravidla pro
zapsani dotazu.

Konvence dotazu - heslo i text
V polozkach typu Heslo i text mizete vyhledavat stejné jako v polozkach textu a navic se
mUizete dotazovat na slovni spojeni - hesla.

Pokud zapiSete:

'zaklady prava' - vyhledaji se zaznamy, ve kterych prohledavané polozky obsahuji pravé heslo
"zaklady prava" jako celek.

‘zaklady p*' - vyhledaji se zaznamy, ve kterych prohledavané polozky zacinaji slovnim
spojenim slova zdklady a slov zaCinajicich na pismeno p.

V dotazech je povolena téz hvézdi¢ka na zaatku. Ta oznaluje libovolny pfedchazejici text.

*zaklady prava*® - vyhledaji se vyskyty slovniho spojeni "zaklady prava"
*zaklady*' - vyhledaji se vyskyty slov obsahujicich sekvenci zdklady.

Na rozdil od dotazu na text Ize v dotazu na heslo pouzivat i znaky, které nejsou pismena (
teCka, mezera, &, .....). Tyto znaky jsou vSak povaZovany za stejné.

Konvence dotazu - heslo

Hesla jsou pouZzivana v pfipadech, kdy je bezpfedmétné rozdélovani slovnich spojeni do
jednotlivych slov. V polozkach tohoto typu Ize vyhledavat pouze hesla jako celek.
Konvence dotazu jsou stejné jako u typu polozky Heslo i text.

Konvence dotazu - text
V polozkach tohoto typu mizete vyhledavat slova nebo ¢asti slov.

Pokud zapiSete:

chléb - vyhledaji se vyskyty zadaného slova v pfesné zapsaném tvaru.

chl?b* - vyhledaji se napf. slova chléb, chleba, chlebovy, chlebnik ..., ale také slova
chlubit, chlubivy... atd.

*tel - vyhledaji se slova takto kon¢ici, napfiklad obyvatel, tazatel, kazatel

<=b* - vyhledaji se (bez zvyraznéni) vSechna slova, zacinajici znakem ,b* a vSechna
abecedné predchazejici slova

whisky..z - vyhledaji se vSechna slova abecedné leZici mezi slovy whisky a a znakem ,Z*
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Vyhledavani s ur€enim vzdalenosti hledanych slov:
Pfehled konvenci (formy zapisu oddélené stfednikem maji stejny vyznam):

AB;/AB/;/IAB1/;[AB[;[AB1/;[AB1] -AjeuB navzdalenostjednoho slova, nezalezi
na poradi.

[AB] -AjeuB navzdalenost jednoho slova v tomto pofadi.

IAB9/;[AB9[;[ABY9/ -AjeuB navzdalenost nejvyse 9 slov, nezalezi na poradi.

[AB9] -AjeuB navzdalenost nejvySe 9 slov v tomto poradi.

Pokud neni k dispozici index hesel, je zapis ‘A B’ interpretovan stejné jako [A B].

Hledani blizkych slov Ize Fetézit: a/b/c - A je u B na vzdalenost jednoho slova, a zaroven B je u
C na vzdalenost jednoho slova

Lze pouzivat nékolikanasobné znaky '/, ', jejichZ poCet uréuje moznou vzdalenost
zucastnénych slov: A///B - A je u B na vzdalenost nejvyse tfi slov

Poznamka: NerozliSuji se mala a velka pismena. Naznacené zpUsoby |ze kombinovat.

Konvence dotazu - islo
Ciselné hodnoty v Tornadu mohou nabyvat pouze celych kladnych i zapornych hodnot.

12380 - vyhledaji se vyskyty zadaného Cisla.

Na konci Cisla Ize pouzivat otazniky:
123?? - vyhledaji se vyskyty Cisel v rozsahu 12300 az 12399.

Pro Ciselné hodnoty je obzvlasté zajimaveé pouziti relacnich operatord. Povoleny jsou operatory
vétsi (>), mensi (<), vétsSi nebo rovno (>=) a mensi nebo rovno (<=).

<=124 - vyhledaji se vSechna Cisla mensi nebo rovna Cislu 124. Takto vyhledana €isla nejsou
zvyraznovana.

120..149 - vyhledaji se v8echny vyskyty Cisel od 120 do 149. Takto vyhledana Cisla se
nezvyrazfiuji.

Konvence dotazu - datum

Dotazovat se na datum muzete nékolika zpusoby:

DD.MM.RRRR - napt. 20.1.1995 znamena 20.ledna 1995,

DD.MM.RR - napf. 13.11.95 znamena 13. listopadu 1995,

MM.RR - napf. 1.95 znamena leden 1995,

DDMMRR - napf. 010795 znamena 1.Cervence 1995,

RRRR - napf. 1995 znamena rok 1995,

RR - napf. 97 znamena rok 1997.

Konvence zde povoluji pouziti "?". Napf. 1?.12.1995 znamena obdobi od 10.12.1995 do
19.12.1995.

Pokud zapiSete:

20.1.1995 vyhledaji se vyskyty data 20.ledna 1995.

?.10.1995 vyhledaji se vyskyty dat z obdobi od 1.10.1995 do 9.10.1995.

??.10.1995 vyhledaji se vyskyty dat z obdobi od 1.10.1995 do 31.10.1995.

>=1.1995 vyhledaji se vyskyty vSech dat od ledna 1995. Takto vyhledana data se
nezvyraznuji.

1.1.1995..30.6.1995  vyhledaji se vSechna data od 1.ledna do 30.Cervna roku 1995. Takto

vyhledana data se nezvyraznuiji.

Konvence dotazu - interval

Dotaz na polozZku typu interval Ciselnych hodnot nebo dat se zapisuje obdobné jako v
predchozich pfipadech. Pro nazornost budeme v pfikladu mluvit o polozZce typu interval Cisel,
ale pravidla a zakonitosti vyhledani jsou stejnd i pro data.
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Pokud zapiSete:

234 - vyhledaji se vSechny vyskyty interval(l, do kterych &islo 234 nalezi.

237 - vyhledaji se v8echny vyskyty interval(i, do kterych nalezi alespon jedno z Cisel
230 az 239.

>1000 - vyhledaji se vSechny vyskyty interval(, jejichz horni limit je vétSi nez 1000.

<1000 - vyhledaji se vSechny vyskyty intervald, jejichz dolni limit je mensi nez 1000.

100..200 - vyhledaji se vSechny vyskyty intervall, které se pfekryvaji s hledanym intervalem
alespori jednou hodnotou.

5.4 Logické operatory

Nasledujici logické operatory se pouzivaji v ramci jedné polozky.

dotazy.

Logicky soucin: and (&) (,). Hesla pred a za operatorem se v prohledavané poloZce musi
vyskytovat soudasné.
PrFiklady: voda and led

voda & led

voda, led

voda +led

Logicky souéet: or (mezera). V prohledavané poloZzce se musi vyskytovat alespori jedno z
hesel uvedenych pfed a za operatorem.
PrFiklady: voda or led

voda led

Negace: not V prohledavané polozce se nesmi vyskytovat heslo uvedené za operatorem.
PFiklad: not voda

Odecteni z vybéru: WITHOUT ( - ). V prohledavané polozce se musi vyskytovat heslo uvedené
pfed operatorem, heslo za operatorem v ni vSak obsazeno byt nesmi.
Pfiklad: voda - led
Priorita operaci:
1) log. negace not
2) log. soucin and
3) log. soucet or, operator without

Pro sloZit&j8i dotazy Ize pouzit zavorky "(", ")".

5.5 Logické vztahy mezi polozkami

Implicitni logicky vztah mezi polozkami je AND - tzn. ,obsah polozky 1“ a zaroven ,obsah
polozky 2“. Tento vztah mizete zménit v pravé ¢asti okna formulace Pevného dotazu (levé Casti
okna Volitelného dotazu) kliknutim na tlagitko roletového menu™ u polozky 2, a naslednym
vybérem operatoru OR - tzn. ,obsah polozky 1“ nebo ,obsah polozky 2.
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Priklad:

Znéni dotazu: V polozce Autor zadam jméno ‘Capek’, v poloZce Datum vydéani zadam ‘1938’, a
operator urcujici logicky vztah mezi nimi AND.

Vysledek: Vyhledaji se zaznamy, které v poloZce Autor obsahuiji jméno Capek a zaroven
v polozce Datum vydéni obsahuji rok 1938.

Znéni dotazu: V polozce Autor zadam jméno ‘Capek’, v poloZce Datum vydéni zadam ‘1938, a
operator uréujici logicky vztah mezi nimi OR.

Vysledek: Vyhledaji se zaznamy, které v polozce Autor obsahuji jméno Capek nebo
v poloZce Datum vydani obsahuji rok 1938.

Pozn: Po¢et zaznam( vyhledanych s pouzitim operatoru OR musi byt stejny nebo vétsi nez
pocet s operatorem AND.

5.6 Logické vztahy mezi dotazy

Novy dotaz muzete logicky provazat s dotazem pfedchozim, pokud v okné formulace dotazu
urcite jejich vztah volbou:

1) Novy - novy, samostatny dotaz, vysledek nezavisi na pfedchozim vyhledani.

2) Upresnit - podle nového dotazu je vyhledavano jen v zaznamech jiz dfive vyhledanych.
Lze pouzit ke zmenSeni a zpfesnéni mnoziny vyhledanych zaznamu.

3) Rozsirit - vysledek nového dotazu je pfipojen k zaznamum jiz dfive vyhledanym, dojde
k zvétSeni a rozSifeni mnoziny vyhledanych zaznama. Lze pouzit ke stfadani
zajimavych zaznamd.

4) Vyjmout - zaznamy vybrané na zakladé nového dotazu se z dfive vyhledanych zaznam
odstrani. Lze pouzit k odstrafiovani nezajimavych zaznamu z pfiliSného mnozstvi
vyhledanych.

P¥i zadavani nového dotazu doporu€ujeme smazat cely formular kliknutim na tlacitko Smaz

formulaf ) Sma? formulaF

5.7 Ulozeni a otevieni dotazu

Ulozeni dotazu

1) Kliknéte na tlagitko i U0 dotaz |
2) Zadejte nazev souboru a ulozte jej.

v okné formulace dotazu.

Otevieni dotazu

1) Kliknéte na tlacitko ml v okné formulace dotazu.

2) Vyhledejte soubor s pfiponou TQx a otevrete jej.

Kazda databaze uklada dotaz do souboru s jinou pfiponou, nez ostatni databaze (*.TQ1, *.TQ2,
... ©.TQx). | kdyz tedy méate vSechny dotazové soubory uloZzeny v jednom adreséfi, neni mozné
otevfit dotaz, ktery byl vytvoren v jiné databazi.
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6. Tisk
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6.1 Tisk vSech zaznamu

1) V. menu Tisk zvolte Tisk (Ctrl+P).

2) V zéalozce Tiskarna oznacte polozku VSechny v ¢asti Tisknout .
3) Vyberte aktudlni tiskarnu.

4) Muzete pouzit Interval , {j. tisk zaznamu od - do.

5) Zvolte Format tisku .

6) Potvrdte OK

V zalozce Vzhled stranky muzete zadat text zahlavi a zapati , urcit ¢islovani stran, zda se ma
jako doplfujici informace tisknout zdroj dat a zarovnavani vSech téchto udajl.

Doplrujici funkce tisku:

- pocet kopii

- tisk kopii po sériich (v ¢asti Pocet kopii) - tisk zaznamu a jejich kopii v pofadi A, B, A, B
- jeden zdznam na stranku (v ¢asti Format tisku)

- nahled (tlagitko 2% |\ hahled pred tiskem (nahled obsahuje obecny zaznam, nikoli

konkrétni).

6.2 Tisk aktualniho zaznamu

Stisknéte tlagitko =
nebo 1) kombinaci klaves Ctrl+R
2) v menu Tisk zvolte Aktualni zdznam
3) v okné zaznamu kliknéte pravym tlacitkem mysi a z nabidnutého menu vyberte Tiskni .

Zaznam se vytiskne na tiskarnu, ktera je uvedena v nastaveni pro tisk aktualniho zaznamu".
Pokud nastaveni neni provedeno pfed zaCatkem tisku, program bude tisknout na tiskarnu, ktera
je ve VaSem systému nastavena jako vychozi.

PFi tisku aktualniho zaznamu se netiskne informace o zdroji dat, nebot okno zaznamu takovou
informaci neobsahuje. Tuto skute€nost Ize obejit oznacenim zdznamu a naslednym tiskem
oznacenych zaznamd.

Pozn.: Aktualni zaznam je ten, na kterém je umistén radkovy kurzor v okné prehledu nebo je
zobrazen v okné zaznamu.

"V menu Tisk zvolte Nastaveni pro tisk akt. zaz... . Kliknéte na tlaéitko Prochdzet a vyberte
nékterou z nainstalovanych tiskaren.
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6.3 Tisk vyhledanych zaznam

1) V. menu Tisk zvolte Tisk (Ctrl+P).

2) V zalozce Tiskarna oznacte polozku Vyhledané v ¢asti Tisknout .
3) Vyberte aktudlni tiskarnu.

4) Mlzete pouzit Interval , tj. tisk zdznamu od - do.

5) Zvolte Format tisku .

6) Potvrdte OK.

V zalozce Vzhled strdnky muzete zadat text zahlavi a zgpati , urit €islovani stran, zda se ma
jako doplfujici informace tisknout zdroj dat a zarovnavani vSech téchto udajl.

Doplnujici funkce tisku:

- pocet kopii

- tisk kopii po sériich (v €asti Pocet kopii) - tisk zaznamu a jejich kopii v pofadi A, B, A, B
- jeden zdznam na stranku (v Casti Format tisku)

- ndhled (tlagitko Hahled . ) - nahled pred tiskem (nahled obsahuje obecny zaznam, nikoli

konkrétni)

6.4 Tisk oznacenych zaznamu

1) V. menu Tisk zvolte Tisk (Ctrl+P).

2) V zalozce Tiskarna oznacte polozku Oznac€ené v ¢asti Tisknout .
3) Vyberte aktudlni tiskarnu.

4) Mlzete pouzit Interval , tj. tisk zdznamu od - do.

5) Zvolte Format tisku .

6) Potvrdte OK.

V zalozce Vzhled strAdnky muzete zadat text zahlavi a zgpati , urCit €islovani stran, zda se méa
jako doplriujici informace tisknout zdroj dat a zarovnavani v§ech téchto udaju.

Doplnujici funkce tisku:

- pocet kopii

- tisk kopii po sériich (v ¢asti Pocet kopii) - tisk zaznamu a jejich kopii v pofadi A, B, A, B
- jeden zdznam na stranku (v Casti Format tisku)

- nahled (tlagitko "M% ) \zhied dokumentu po vytisténi
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/. Export
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7.1 Export vSech zaznamu

1) V. menu Export zvolte Export (Ctrl + E).

2) Oznacte polozku VSechny v ¢asti Exportovat dialogového okna Export.

3) Zadejte jméno souboru s pfiponou a cestu k nému (pokud u nového souboru neuvedete
cestu, vytvofi se v adresafi, ze kterého aplikaci spoustite)

4) MGzete pouzit Interval , tj. export zaznamu od - do.

5) Zvolte Format exportu .

6) Pokud pouZzijete jiny format exportu nez Text(RTF), zvolte Vystupni kdd .

7) Potvrdte OK

Doplriujici funkce exportu:

- pFipoj k existujicimu (v ¢asti Jméno souboru) - nepfepiSe obsah existujiciho souboru, ale
doplni jej

- Gizmo (v €asti Vystupni kéd) - Gizmo notace

- Jeden zaznam na stranku (v Casti Format exportu)

- Fradky mezi zaznamy (v ¢asti Format exportu) - pocet fadki mezi koncem jednoho a
zacCatkem druhého zaznamu

7.2 Export aktualniho zaznamu

Stisknéte tlacitko

nebo: 1) stisknéte klavesu F3
2) v menu Export zvolte Aktualni zaznam (rychly export)
3) v okné zaznamu kliknéte pravym tlacitkem mysi a z nabidnutého menu vyberte Export
- Aktudlni zdznam .

Zaznam se exportuje do souboru, jehoz jméno a umisténi je uvedeno v nastaveni pro rychly
export °! Pokud nastaveni neni provedeno pred zagatkem exportu, program si jej sam vyzada.
Jestlize stejny soubor jiz existuje, budete informovani o0 moznosti jej zalohovat.

Export Ize prerusit kliknutim na tlacitko Storno .

Nejcastéji pouzivané vystupni kédy s Eeskou diakritikou jsou:
Apple CE

cp852 PC Latin 2

cpl250 MS Windows Latin 2

Kod Kamenickych (MJK)

Latin 2 (text602)

Pozn.: Aktualni zaznam je ten, na kterém je umistén fadkovy kurzor v okné pfehledu nebo je
zobrazen v okné zaznamu.

*1V menu Export zvolte Nastaveni pro rychly export , a zadejte jméno a cestu k souboru, do
kterého se bude aktualni zaznam exportovat, format exportu a vystupni kéd.
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7.3 Export vyhledanych zaznamu

1) V. menu Export zvolte Export (Ctrl + E).

2) Oznacte polozku Vyhledané v ¢asti Exportovat dialogového okna Export.

3) Zadejte jméno souboru s pfiponou a cestu k nému (pokud u nového souboru neuvedete
cestu, vytvofi se v adresafi, ze kterého aplikaci spoustite).

4) MGzete pouzit Interval , tj. export zaznamu od - do.

5) Zvolte Format exportu .

6) Pokud pouZijete jiny format exportu nez Text(RTF), zvolte Vystupni kod .

7) Potvrdte OK.

Export Ize pferusit kliknutim na tlagitko Storno .

Doplfujici funkce exportu:

- Pripoj k existujicimu (v &asti Jméno souboru) - nepfepiSe obsah existujiciho souboru, ale
doplni jej

- Gizmo (v ¢asti Vystupni kéd) - Gizmo notace

- jeden zdznam na stranku (v &asti Forméat exportu)

- radky mezi zaznamy (v ¢asti Format exportu) - pocet fadkl mezi koncem jednoho a
zaCatkem druhého zaznamu

7.4 Export oznac¢enych zaznami

1) V. menu Export zvolte Export (Ctrl + E).

2) Oznacte polozku Oznacené v Casti Exportovat dialogového okna Export.

3) Zadejte jméno souboru s pfiponou a cestu k nému (pokud u nového souboru neuvedete
cestu, vytvofi se v adresafi, ze kterého aplikaci spoustite).

4) Muzete pouzit Interval , tj. export zaznamu od - do.

5) Zvolte Format exportu .

6) Pokud pouZijete jiny format exportu nez Text(RTF), zvolte Vystupni kod .

7) Potvrdte OK.

Export Ize pferusit kliknutim na tlagitko Storno .

Doplfujici funkce exportu:

- Pripoj k existujicimu (v &asti Jméno souboru) - nepfepiSe obsah existujiciho souboru, ale
doplni jej

- Gizmo (v ¢asti Vystupni kéd) - Gizmo notace

- jeden zdznam na stranku (v ¢asti Format exportu)

- radky mezi zaznamy (v ¢asti Format exportu) - poCet fadkl mezi koncem jednoho a
zaCatkem druhého zaznamu.
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